持ち込みイベント：利用申込書　　　　　　　　　　　　　　　　　
	団体名
	
	代表者名
	

	連絡先
	担当者名：　　　　　　       TEL
　

	問合せ・申込連絡先
	□上記と同じ　　　　　□「さぽらんて」気付
TEL　　　　　　　　　　　　　FAX

	登録の有無
	　□登録済　　※未登録団体の場合は、登録された上でご利用ください。

	HP掲載
	□希望する　　　　　　□希望しない


	イベント名
	

	開催目的
	· このイベントの具体的な目的を記載してください。



	利用期間　　（準備・片付け含め）
	　　　年　　月　　日（　）　午前・午後　　時　　分

　　　　　～　　月　　日（　）　午前・午後　　時　　分まで

	開催時間　
	　　　年　　月　　日（　）　午前・午後　　時　　分

　　　　　～　　月　　日（　）　午前・午後　　時　　分まで

	イベント内容
	

	利用スペース
	　□展示スペース（パネル）　　□交流スペース
　□会議室　　　　　　　　　　□和室
　□さぽらんて前　　　　　　　□その他（　　　　　　　　　　）

	収益関係
	· 寄附・募金

□販売（フリマ含）⇒何を？（　　　　　　　　　　　　　　　）
　□材料費実費⇒　　　　　　円

　□その他⇒（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	その他の

特記事項
	　持込予定日時：

	
	　撤収予定日時：

	
	　借用器材等：





《 さぽらんて事務欄 》
	供
覧
	センター長
	チーフ・スタッフ
	チェック
	貸館予約
	器材予約
	HPアップ
	イベント
一覧入力
	受付日
	担当㊞

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


持ち込みイベント：利用報告書

	団　体　名
	

	イベント名
	

	利用期間　　（準備・片付け含め）
	　　　年　　月　　日（　）　午前・午後　　時　　分

　　　　　～　　月　　日（　）　午前・午後　　時　　分まで

	利用報告
	※内容を簡単に報告してください。



	収　益　額

※参加費・材料費の記載は不要です。
	　　　　　　　　　　　円

	
	[内　訳]

　　　　募金・寄附金　　　　　　　円

　　　　販売収益　　　　　　　　　円


	要　望　等
	※「さぽらんて」への気づきや要望、感想等を記載してください。



《 さぽらんて事務欄 》
	供　　覧
	センター長
	チーフ・スタッフ
	受付日
	担当㊞

	
	
	
	
	


HP・ブログ・SNS等をお持ちの団体は、ぜひ、広報を！





ＨＰ・ブログ・ＳＮＳ等をお持ちの団体は、ぜひ、報告を！











